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TR Dizin Süreç Raporu Hazırlama İlkeleri:
1. Sayı yayımladıktan sonraki 5 günlük düzeltme döneminde yazarlardan gelen tashihler girilir. Bütün sayı dergi kurulundaki farklı kişiler tarafından incelenir. Düzeltmeler 5 gün içerisinde tamamlanır.
2. 5 günün ardından TR Dizin’e tam sayı dosyası yüklenir ve makale sayısı girilir. Tr Dizin hangi makalelerin süreç raporu istediğini sistemde gösterir.
3. Dergi menüsünden sayı ve makaleler bölümünden ilgili makale bulunur, süreç formları kısmından her bir form ögesi tarihleri de dikkate alınarak indirilir ve isimlendirilir.
4. Tr Dizin Kapak Sayfası formuna ilgili makalenin sürecine dair başlıklar girilir. Boş bırakılan yerler doldurulmalı, sarı ile işaretli uyarılar silinmelidir. Ardından bu word dosyası pdf yapılır. İndirilen süreç formları da pdf olarak kaydedilir. Her bir kapak sayfasında mutlaka içerik bilgisi ve tarih kaydedilmelidir.
5. Kapak sayfası pdf halde iken her bir dosya ilgili kapak sayfasının ardına eklenir. Böylelikle 150-300 sayfalık bir pdf oluşur. Mümkünse bu pdf dosyanın bütün sayfaları imzanalarak sisteme yüklenir. İmza için acrobat pro kullanılabilir.
6. Makalenin bütün safhaları ve makale hakkında yüklenen bütün dosyalar, değerlendirme sürecinin nitelikli bir şekilde yürütüldüğünü göstermek üzere dosyaya konulmalıdır. Etik kurul izni, katkı oranı beyan formu, kapak sayfası, benzerlik raporu, ön değerlendirme nüshası, hakem değerlendirme formları ve varsa word dosyaları, dil kontrolü vd. 
7. Bu işlemin dergipark düzeltme süresinin ardından mümkünse aynı gün içerisinde yapılarak sisteme yüklenmesi önem arz etmektedir. 
